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其他考核方式                                                        考试 

接受教学任务 

选定教材 

填写《教材选用订购单》（包括理论课和实验教材） 

查询课表 

依据教学大纲，按课程表填写教学日历、教案 

依照教学日历，按教学工作规范展开教学 

课内实验： 

1、 提前试做 

2、 有教案 

3、 及时批改实

验报告 

课堂教学： 

1、 应携带教学大纲、教

学日历、教案、教材

与课表等材料 

2、 加强考勤与课堂组织 

作业与答疑： 

1、 认 真 批 改作

业，及时反馈 

2、安排答疑时间 

考核方式 

拟题，编辑试卷、标准答案与

评分标准，填写《试卷审查表》 

考试 

按评分标准阅卷 

按教学大纲整理

考核标准与依据

材料 

核对成绩、学生人数等，网上登记成绩 

完成《试卷分析》等材料 

教学材料归入课程档案 

完成教学任务 

风险点：

评分过于

宽松 

风险点：

提前泄题 

风险点：更改考试

成绩 


